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ARBETSLEDNING KURS 1

Grundkurs - Samarbete och Laganda

V

INTYG

Magnus Hopstadius

Har deltagit i

Internatkurs, 5 dagar, 40 timmar. /

ARBETSRATT .
Arbetsmarknadens parter, lagar och avtal
Anstéliningsformer och anstéliningsvillkor

- Lag om gnstéllmngsskydd

Regler for information, samrad och férhandling

- Lag om medbestdmmande och Utveckhngsavtalet
Skyddsarbete och skyddsansvar

Ordningsregler och s&kerhetsbestdmmelser '

- Arbetsmiljlagen. Féretagets miljépolicy
Arbetsmiljsverket och Arbétsmiljsinspektionen
Lagtexter‘ och litteraturarivisningar. Exempel frén AD

PERSONALRUTINER OCH PERSONALUTVECKLING
Féretagets: personalpolltlk rutiner och ansvar

Rutiner vi-anstélining, rekrytering och urval

Intemrekrytering, befordran och omplacering

Introduktion av nyanstélid personal

Utvecklmgssamtal -att forma och utveckla medarbetare
Rutiner vid personalminskning och avveckling

ARBETS!.EDNING . ARBETSPSYKOLOGI:
Ledningsmodeller och ordervégar

‘Ledarens uppgifter, ansvar och befogenheter
Befattnmgsbesknvnmgar

Arbetslednmgens psykologi, arbetsledarrollen
Samarbete inom och mellan grupper och avdelningar
Upptécka och atgérda konflikter och missbruk i
'ﬁdsplanering och produktionsekonomi

INFORMATIONS- OCH BESLUTSTEKNIK
Informationsteknik och informationshjélpmedel
Muntiig och skriftlig information; vanliga fallor och fel
Instruktions-, Order, Kontroll Frage- och beslutsteknik

Att féresia och genomfdra férandringar. Argumentationsteknik

Korta introduktioner till varje avsnitt/amne :
Diskussioner ach problemldsningar i sméagrupper
) Resultatredovnsnmg och diskussioner i storgrupp >

Ovningsexempel Gch handlmgsplaner med anknytnlng till eget
ordinarie arbete .

Angivna émnesomréden har berérts dvergripande
Uppf8lining och fdrdjupning genom deltagande i Arbetsledning-
kurs.2 bdr ske efter ca 6 - 12 manader
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